












































Estado do Rio Grande do Sul 
Município de Xangri-Lá 
Secretaria de Educação

TERMO DE REFERÊNCIA 
1. OBJETO 
1.1 REGISTRO DE PREÇOS PARA AQUISIÇÃO DE MATERIAIS PARA CRACHAS PARA AS 

UNIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, visando atender as demandas da 
Secretaria Municipal de Educação do município de Xangri-lá/RS. 

1.2  O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 12 meses, a contar da data de sua assinatura, 
podendo ser prorrogado conforme a Lei 14.133/2021. 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 
2.1 A presente justificativa fundamenta a necessidade de aquisição de materiais destinados à confecção 

de crachás de identificação funcional, para atendimento das demandas da Secretaria Municipal de 
Educação, visando à identificação visual de servidores, professores, estagiários, prestadores de 
serviço e demais colaboradores que atuam nas unidades escolares da rede municipal de ensino. 

2.2 A utilização de crachás é indispensável para garantir a segurança, o controle de acesso, a organização 
institucional e a padronização da identificação dos profissionais que circulam diariamente nos 
ambientes escolares, assegurando maior proteção aos alunos, servidores e à comunidade escolar 
como um todo. 

2.3 A aquisição está em conformidade com o disposto na NR 02/2025, no que se refere à organização, 
controle e segurança dos ambientes de trabalho, contribuindo para a adequada identificação dos 
trabalhadores no exercício de suas funções. 

2.4 Da mesma forma, atende ao que estabelece o Decreto Municipal nº 01/2013 do Município de Xangri-
Lá, que regulamenta os procedimentos administrativos relativos às compras públicas, observando os 
princípios da legalidade, eficiência, economicidade, moralidade e interesse público. 

2.5 Ressalta-se que a aquisição dos materiais para confecção dos crachás mostra-se mais econômica e 
vantajosa para a Administração Pública, uma vez que possibilita a produção interna conforme a 
necessidade, evitando contratações recorrentes e custos elevados com serviços terceirizados. 

2.6 Os materiais adquiridos serão utilizados exclusivamente para fins institucionais, vinculados às 
atividades da Secretaria Municipal de Educação, estando a despesa prevista na dotação orçamentária 
própria da pasta, classificada como material de consumo. 

2.7 Diante do exposto, resta devidamente justificada a necessidade da aquisição dos materiais para 
confecção de crachás, atendendo às exigências legais e administrativas vigentes, bem como ao 
interesse público e à boa gestão dos recursos públicos. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COM UM TODO: 
3.1 A presente solução consistirá no Registro de Preços para aquisição de materiais destinados à 

confecção e identificação por meio de crachás, conforme especificações definidas, garantindo 
padrões mínimos de qualidade, durabilidade e funcionalidade, a fim de assegurar a adequada 
identificação de servidores, colaboradores e demais usuários das unidades escolares, contribuindo 
para a organização, segurança e bom funcionamento do ambiente educacional 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
4.1 Aquisição de materiais para crachás para atender às necessidades das unidades da Secretaria 

Municipal de Educação. 
4.2 Os itens serão fornecidos por empresa especializada no ramo, devidamente regulamentada e 

autorizada pelos órgãos competentes, em conformidade com a legislação vigente. 
5. FORMA DE EXECUÇÃO: 
5.1 O local de entrega poderá sofrer alterações de acordo com as necessidades de mudanças de setores, 

por indicação do fiscal do contrato. 
5.2 O local de entrega será na Rua Rio Camisas, Nº 1252, Centro. Xangri-Lá/RS, CEP 95588-000. 
5.3 Os pedidos deverão ser realizados através de envio de empenho para a empresa, constando 

quantidades, especificações e prazos de entrega.  
5.4 O prazo de entrega deverá ser feito conforme planejamento e solicitação a considerar o empenho 

enviado para empresa. Caso a contratada não conseguir realizar a entrega entre estes dias, deve 
informar a contratante justificando o porquê não irá conseguir realizar, para que qualquer pleito de 
prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de caso fortuito e força maior. 

5.5 Entregar o objeto licitado conforme as especificações e em consonância com a proposta de preços.  
5.6   Os produtos deverão ser entregues dentro do prazo de validade e com garantia de que atendem às 

normas técnicas de segurança para SERVIÇOS GRÁFICOS. 
5.7 Na hipótese de má qualidade dos itens, a empresa contratada deverá realizar a substituição, sem 

custos adicionais à contratante. 
5.8 Consiste na modalidade de registro de preço, onde a empresa é responsável pela entrega, instalação 
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e garantia do objeto. 
5.9 As licitantes deverão efetuar suas cotações seguindo rigorosamente as especificações solicitadas 

neste termo, abstendo-se de cotar aqueles que não puderem atender às condições do edital em sua 
totalidade. 

5.10 A CONTRATADA se responsabilizará por todas as despesas referentes a mão de obra, 
transporte/frete e encargos trabalhistas. 

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 
6.1 Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do objeto;  
6.2 Fornecer bens conforme especificações, marcas, validade/garantia, preços propostos e nas 

quantidades solicitadas; 
6.3 Comunicar toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada durante a fase de fornecimento do 

produto;  
6.4 Entregar os bens solicitados no prazo máximo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota 

de empenho;  
6.5 Efetuar a troca dos produtos que forem recusados pela Administração, devido ao não atendimento às 

especificações exigidas no certame ou por vícios e/ou defeitos identificados, sem qualquer ônus, no 
prazo máximo de 10 (dez) corridos, contados do recebimento da notificação;  

6.6 Efetuar a instalação do produto, A combinar a data de instalação conforme a demanda. 
6.7 Prestar informações e esclarecimentos solicitados;  
6.8 Efetuar a entrega dos bens e a emitir nota fiscal nas quantidades e descrições solicitadas, conforme 

estabelecido na nota de empenho;  
6.9 Cumprir os prazos estipulados. 
6.10 Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, 

nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada; 
6.11 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, 

comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e prestação de garantia; 
6.12 Apresentar toda a documentação necessária à comprovação da habilitação jurídica da empresa bem 

como a documentação relativa à regularidade fiscal e trabalhista, conforme previsão expressa em Lei. 
6.13 A contratada obriga-se em fornecer o objeto em conformidade com todas as especificações contidas 

neste termo de referência, presando pela qualidade da execução. 
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 
7.1 Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 
7.2 Atestar o recebimento dos itens entregues bem como sua adequação às especificações exigidas, 

rejeitando os que não estiverem de acordo com as especificações, por meio de notificação;  
7.3 Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no 

objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 
7.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de servidor 

especialmente designado; 
7.5 Aplicar penalidades cabíveis por descumprimento do pactuado. 
7.6 Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e 

forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 
7.7 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com 

terceiros, ainda que vinculados à execução do Contrato, bem como por qualquer dano causado a 
terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

7.8 Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA às dependências da SECRETARIA DE 
EDUCAÇÃO DE XANGRI-LÁ para a entrega dos produtos; 

7.9 Devolver os produtos que não apresentarem condições de acordo com o contratado; 
7.10 Comunicar à CONTRATADA, qualquer irregularidade no fornecimento do produto e interromper 

imediatamente o fornecimento, se for o caso. 
8. GESTÃO DO CONTRATO: 
8.1 O Executivo Municipal reserva-se no direito de fiscalizar os itens fornecidos pela contratada através 

da servidora Andrea Juliana Lucho Lemes e suplente Michele Gonçalves da Rosa lotadas na 
Secretaria Municipal de Educação. 

9. DO PAGAMENTO:  
9.1 O pagamento será efetuado em até trinta dias a partir da entrega do objeto, mediante apresentação de 

nota fiscal do produto e autorização da respectiva Secretaria. 
9.2 O erário reserva-se no direito de efetuar todos os descontos previstos em lei. 
9.3 Não será efetuado qualquer pagamento à empresa adjudicatária enquanto houver pendência de 
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liquidação da obrigação financeira em virtude de penalidade ou inadimplência. 
9.4 O pagamento somente será efetuado mediante emissão das certidões habilitatórias atualizadas e 

negativas. 
10. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR: 
10.1 MODALIDADE DE CONTRATAÇÃO- licitação por registro de preço na modalidade de pregão 

eletrônico. 
10.2 CRITÉRIO DE JULGAMENTO - menor preço unitário. 
10.3 FORMA DE FORNECIMENTO  O fornecimento será parcelado conforme a necessidade da 

secretaria ordenadora. 
10.4 Habilitação Econômico-Financeira: 

a) Certidão negativa de falência, concordata ou recuperação judicial, expedida pelo distribuidor da 
sede da pessoa jurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicílio da pessoa física, 
considerando-se válida aquela extraída do sistema estadual do foro do licitante.  
a.1) A data de expedição da certidão não poderá ser superiora 90 dias da data da abertura da licitação.   

11. ESTIMATIVA DE VALOR: 
11.1  Os quantitativos e custo unitário e total estimado da contratação encontra-se no ANEXO II - 

RELAÇÃO DE ITENS COM VALOR REFERENCIA. 
12. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

010401 Educação 
12.122.0001.2009.0000 Manutenção da Secretaria de Educação 
3.3.90.30.44 MATERIAL DE SINALIZACAO VISUAL E OUTROS 
 

Xangri-Lá, 14 de Janeiro de 2025. 
 
 
 
 

 

Frederico Freire Figueiro  
Vice-prefeito  

Secretario Interino da Educação 




