ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL )
PREFEITURA MUNICIPAL DE XANGRI-LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para prestacao de servigos, com fornecimento de méo de
obra e equipamentos, de forma continua, visando efetuar a prestagdo de servigos de
zeladoria, gestdo e manutencgao junto ao Cemitério Municipal de Xangri-La, consistindo
na abertura e fechamento do Cemitério diariamente, plantdo de atendimento 24 horas
para enterros, servico de jardinagem, com corte de grama, capina, podas, na parte
interna e externa, manutencgao elétrica, hidraulica e pintura, atendimento a capela nos
dias de cerimbnia funebre, incluindo servicos de copa e cozinha, controle dos
equipamentos das gavetas mortuarias, realizacdo de sepultamento, atualizagdo e
cadastramento dos jazigos existentes, retirada do material gerado por ornamentagdes
em tumulos, emissdo de guias de sepultamento e arquivamento, méo de obra para

servigos de construgao civil na area que abrange melhorias.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Compete ao Municipio de Xangri-La assegurar a prestagao de servigos publicos e
os direitos do usuario, garantindo a indispensavel eficiéncia, segurancga, e continuidade.
Para prestar um servico eficiente a comunidade, é indispensavel a manutencao
recorrente do espaco fisico do Cemitério Municipal, bem como o zelo pelo patrimbnio
publico. Dessa forma, considerando a falta de disponibilidade de servidores no quadro
do municipio para exercer as funcdes de manutencdo do local e zeladoria, faz-se
necessaria a contratacdo de empresa terceirizada para a realizagao desses servicos.
Além disso, € essencial alguém permanente para manuseio dos equipamentos de gas
das gavetas, o que é indispensavel para a realizacdo de enterros em razdo das

questdes ambientais.

3. DAEXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1- Executar servigos internos e externos de limpeza, gestdo e conservagao do
cemitério e sepultamento;

3.2- Realizar gestédo, controle, fornecimento e demarcagdo dos lotes ocupados, de

forma informatizada, mantendo as informag¢des dos registros disponiveis toda vez que



for solicitada para efeito de controle e fiscalizagdo do Municipio;

3.3- Execugédo de capina e rogada: aparo de vegetacao rasteira em canteiros, passeios,
tumulos, espagos entre os tumulos, taludes;

3.4- Varricdo manual: remocao total de residuos sélidos dos passeios e tumulos, sendo
compreendidos como residuos solidos o lixo de qualquer natureza, dejetos de animais
e animais mortos de pequeno porte, folhas, galhos, areia, terra e barro, assim como a
retirada de lixo dos coletores, abertura para captacdo de aguas pluviais, raspagem de
terra e areia depositada em virtude de chuvas e enxurradas;

3.5- Os residuos provenientes dos servigos de capina e corte de grama deverao ser
encaminhados ao destino final, em local indicado pelo Municipio ou em local indicado
pela CONTRATADA, desde que possua autorizacdo ambiental,

3.6- Manter a limpeza do cemitério;

3.7- Remocgao e retirada de sujeira de pisos, paredes, teto, portas, janelas, vasos
sanitarios, pias e demais lougas;

3.8- Realizar controle de formigas e ervas daninhas;

3.9- Recolhimento de ornamentos e flores secas nos tumulos;

3.10- Controle de locais e utensilios de agua parada para evitar a proliferacdo do
mosquito da dengue;

3.11- Efetuar poda de arvores;

3.12- Ajardinamento e manutencdo dos jardins: corte de grama, confeccdo de
canteiros, plantio de mudas de flores e folhagens, colocagcdo de saibro ou outros
insumos para finalizagdo e estética dos canteiros e jardins e a regularizagdo dos
passeios e espacos internos através de colocacio de saibro, visando a mobilidade dos
espacos internos e externos do Cemitério. A manutengdo dos canteiros e jardins
compreendera a revitalizagado e recuperagao das folhagens e flores existentes ou a
substituicdo das mudas, no aparo e podas e na irrigagao dos locais ajardinados;

3.13- Executar pequenas reformas, tais como desentupimento de esgoto, recolocagéo
de azulejos, troca de torneiras, maganetas, fechaduras, servigos e consertos em geral,
com materiais adquiridos pela CONTRATANTE.

3.14- Os servigos de Limpeza deverao ser prestados diariamente, de segunda-feira a
sexta-feira, em horario estipulado pela Secretaria de Administracao.

3.15- Atendimento a capela durante as cerimbnias funebres, prestando também,
servigo de copa e cozinha.

3.16- Sepultamento: o servico de sepultamento compreende a preparagao das
sepulturas, covas ou tumulos e a colocacao dos restos mortais no local destinado. Para

o servico de sepultamento, a CONTRATANTE fornecera as tampas das gavetas em



concreto armado, garantindo sua reposicao em estoque nos cemitérios, nas seguintes
dimensdes (em centimetros): 80x73; 50x80; 40x 40; 40x50. O reboco ou embogo
externo de parede sera executado com argamassa trago 1:2:8 (cimento/cal/areia)
espessura 2,5 cm.

3.17- Controle e operacgao do sistema e equipamentos das gavetas (I6culos).

3.18- Os funcionarios deverdo apresentar-se adequadamente uniformizados, e
portando os devidos equipamentos de protecdo individual, bem como ferramentas

manuais adequadas para a realizacdo dos servigos descritos nos itens anteriores.

4. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1- A CONTRATADA devera fornecer toda a mao de obra, referentes aos trabalhos a
serem executados;

4.2- Fornecer mao de obra necessaria para a perfeita execugdo dos servigos ora
contratados e demais atividades correlatas;

4.3- Assumir integralmente os servigos contratados, nos termos da legislagao vigente;
4.4- Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servigos,
que devem portar atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo as fungdes
profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho;

4.5- Manter disciplina nos locais dos servicos;

4.6- Manter seu pessoal uniformizado e provendo-os dos Equipamentos de Protecao
Individual — EPI'S, bem como de ferramentas manuais adequadas para a realizagao
dos servigos;

4.7- Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga e higiene;

4.8- Conservar e responsabilizar-se pela guarda e manutengcdo das ferramentas e
instrumentos de trabalho;

4.9- Nao permitir que seus funcionarios solicitem gratificagdes ou contribuigbes
materiais de qualquer espécie, da populacdo usuaria do servico.

4.10- O deslocamento dos funcionarios para as frentes de servigo sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, devendo ser utilizados veiculos adequados ao
transporte de pessoas, sendo os custos dos mesmos por conta da CONTRATADA;
bem como e de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de local adequado
para o desenvolvimento de todas as atividades contratadas.

4.11- A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos materiais, estéticos e/ou
morais causados ao Municipio ou a terceiros, provocados por seus prepostos ou

funcionarios, culposa ou dolosamente, ainda que por omissao involuntaria.



4.12- A CONTRATADA responsabiliza-se, caso ocorra, eventualmente, a paralisagao
dos servigos por parte dos seus profissionais, pela continuidade dos servigos, sem
qualquer 6nus ao Municipio.

4.13- A CONTRATADA devera zelar pela transparéncia na fiscalizacido dos servigos
realizados, para que o Municipio possa verificar e fiscalizar com exatiddo os processos.
4.14- A Contratada devera supervisionar as atividades dos prestadores de servigos
contratados, fornecendo ao Contratante, mensalmente, planilha das atividades
desenvolvidas.

4.15- E obrigagdo da contratada primar pelo zelo e cuidado ao patriménio publico, de
forma a nao permitir qualquer ato de vandalismo. A CONTRATADA obrigar-se-a a
manter o numero suficiente de funcionarios, prevendo as folgas, sem prejuizo aos
horarios contratados.

4.16- Ao término do contrato os registros referentes a gestéo, controle, fornecimento e
demarcagao dos lotes ocupados, deverdao ser imediatamente entregues ao municipio
para arquivo.

4.17- Quaisquer omissdes, incorrecdes ou discrepancias eventualmente encontradas
pela CONTRATADA no decorrer da execug¢ao dos servigos, deverao ser comunicadas,
por escrito, ao CONTRATANTE.

4.18- Nenhuma modificagdo podera ser introduzida, sem o consentimento prévio e
expresso do CONTRATANTE.

5. POSTOS DE TRABALHO

5.1 Os postos de trabalho compreendem: Um (01) Encarregado de Servigos Gerais e
dois (02) Agentes de Manutengao, conforme planilha orcamentaria.

5.2 Eventuais horas extras e adicional noturno serdo pagos conforme necessidade e
solicitagdo. Caso ocorram, tendo em vista a possibilidade de plantdes, serdo pagos

mediante comprovagao na planilha de execugdo mensal.

6. PRAZO E VIGENCIA
6.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, até 60 meses, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93
e alteragOes posteriores.
6.2 O objeto contratual podera ser acrescido ou reduzido de acordo com o disposto na
Lei Federal n° 8.666/93.
6.3 A licitante vencedora devera assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
do recebimento da convocagao, sob pena de aplicacdo das sangdes pertinentes,

podendo ser prorrogado, a critério da Administragao, por igual periodo.



7. LOCAL
7.1 Os servigos serdo executados exclusivamente no Cemitério Municipal de Xangri-La,
sito a Rua diviséria, n° 100, Atlantida, Xangri-La, RS.

8. DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento sera realizado conforme encaminhamento mensal das notas e
relatério de atividades desenvolvidas e Certiddes Negativas de Débitos Municipal,
Estadual e Federal (INSS, FGTS, ISSQN, etc.) na Secretaria de Administragao.

9. DA FISCALIZAGAO
9.1 Afiscalizagao sera efetuada pelo servidor Fabio Matzenbacher, lotado na Secretaria

de Administragao.

Eraldo Vieira Brehm
Secretario de Administracao
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